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M�C L�C

“TH�NH L[P DOANH NGHI�P  THEO QUY Đ]NH C^A PH�P LU[T L� QUY�N C^A C� NH_N, T` CHeC V� 
ĐfjC NH� NfwC BzO H�”. 

Trong khu�n kh' ho#t ��ng c*a D$ /n “M; r�ng c/c lo#i h�nh doanh nghi�p �Xng k) tr�n H� th7ng Th�ng tin 
�Xng k) doanh nghi�p qu7c gia” ��!c t�i tr! b;i C>c H!p t/c kinh t" Li�n bang Th>y S| (SECO) v� T' ch(c ph/t 
tri�n c�ng nghi�p Li�n h!p qu7c (UNIDO), tr�n c� s; quy �-nh c*a ph/p lu�t hi�n h�nh, C>c Qu�n l) ĐXng k) 
kinh doanh – B� K" ho#ch v� Đ�u t� �� ti"n h�nh bi�n so#n B� t�i li�u “H��ng dWn �Xng k) doanh nghi�p” nh�m 
m>c ��ch h� tr! c/c t' ch(c, c/ nhFn trong qu/ tr�nh t�m hi�u v: c/c lo#i h�nh doanh nghi�p v� chu�n b- h+ s� 
��y �*, h!p l� cho vi�c �Xng k) th�nh l�p m�i doanh nghi�p. 

V�i ) ngh=a ��, B� t�i li�u ��!c xFy d$ng th�nh 04 quy�n, d�nh ri�ng cho t�ng lo#i h�nh doanh nghi�p, bao g+m: 
Quy�n 1 – C�ng ty tr/ch nhi�m h�u h#n m�t th�nh vi�n, Quy�n 2 – C�ng ty tr/ch nhi�m h�u h#n hai th�nh vi�n 
tr; l�n, Quy�n 3 – C�ng ty c' ph�n, Quy�n 4 – Doanh nghi�p t� nhFn. ĐFy l� m�t t�i li�u mang t�nh ch&t tham 
kh�o, kh�ng ph�i l� vXn b�n ph/p l).

ChJng t�i hy v%ng r�ng B� t�i li�u s� cung c&p th�ng tin h�u �ch cho nh�ng doanh nhFn ti:m nXng tr��c khi kh;i 
��u c�ng vi�c kinh doanh hay c/c c/ nhFn, t' ch(c kh/c c� nhu c�u tham kh�o. 

NhFn �Fy, chJng t�i xin trFn tr%ng c�m �n C>c H!p t/c kinh t" Li�n bang Th>y S|, T' ch(c ph/t tri�n c�ng 
nghi�p Li�n h!p qu7c �� c� nh�ng h� tr! h"t s(c thi"t th$c v� s$ ph/t tri�n c*a l=nh v$c �Xng k) kinh doanh ; 
Vi�t Nam n�i ri�ng, khu v$c kinh t" t� nhFn c*a Vi�t Nam n�i chung. 

Cu7i cSng, chJng t�i r&t mong nh�n ��!c s$ g�p ) chFn th�nh c*a Qu) ��c gi� �� B� t�i li�u n�y ��!c ho�n 
thi�n h�n trong nh�ng l�n xu&t b�n ti"p theo.

Xin trFn tr%ng c�m �n!

L�I N�I Đ�U
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Th�nh l�p doanh nghi�p l� b��c kh;i ��u, t#o l�p c�ng c> �� th$c hi�n m�t ) t�;ng kinh doanh. Đ� ��m b�o 
doanh nghi�p c*a b#n s� l� m�t c�ng c> kinh doanh hi�u qu� v� an to�n, tr��c ti�n, b#n c�n l�u ) t�m hi�u 
nh�ng th�ng tin c� b�n sau:

• Lo#i h�nh doanh nghi�p n�o l� phS h!p?
• L$a ch%n m� h�nh t' ch(c qu�n l) n�o?
• L$a ch%n t�n doanh nghi�p nh� th" n�o?
• Quy tr�nh �Xng k) th�nh l�p doanh nghi�p ra sao?

B� t�i li�u h��ng dWn v: �Xng k) doanh nghi�p s� giJp b#n tr� lBi nh�ng cFu h�i tr�n. Ngo�i ra, b#n c� th� truy 
c�p, tham kh�o th�m th�ng tin v: �Xng k) doanh nghi�p tr�n C'ng Th�ng tin qu7c gia v: �Xng k) doanh nghi�p 
t#i �-a chZ: http://www.dangkykinhdoanh.gov.vn.

Ri�ng cu7n t�i li�u b#n �ang c� tr�n tay s� cung c&p cho b#n nh�ng th�ng tin c�n thi"t v: lo#i h�nh C�ng ty TNHH 
m�t th�nh vi�n.

C�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n l� m�t lo#i h�nh doanh nghi�p ��!c th�nh l�p theo quy �-nh c*a Lu�t Doanh 
nghi�p, c� t� c/ch ph/p nhFn k� t� ng�y ��!c c&p Gi&y Ch(ng nh�n �Xng k) doanh nghi�p v� c� c/c �Ec �i�m 
c� b�n sau:

• Ch* s; h�u c�ng ty l� m�t t' ch(c hoEc c/ nhFn; 

• T�i s�n ch* s; h�u t/ch bi�t v�i t�i s�n c*a c�ng ty. Ch* s; h�u c�ng ty ch-u tr/ch nhi�m v: c/c kho�n n! v� 
ngh=a v> t�i s�n kh/c c*a c�ng ty trong ph#m vi s7 v7n �i:u l� c*a c�ng ty;    

• C�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n kh�ng ��!c quy:n ph/t h�nh c' ph�n;

• V7n �i:u l� c*a C�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n t#i thBi �i�m ĐKDN l� t'ng gi/ tr- t�i s�n do ch* s; h�u cam 
k"t g�p v� ghi trong Đi:u l� c�ng ty;

01. 

02. 

NH�NG TH�NG TIN C� B�N
C�N T�M HI�U TR
�C KHI 
TH�NH L�P DOANH NGHI�P?

C�NG TY TNHH
M�T TH�NH VI	N Đ
�C HI�U 
NH
 TH� N�O?

03. T�I SAO L�A CH�N LO�I H�NH
DOANH NGHI�P L� C�NG TY TNHH
M�T TH�NH VI	N?

So v�i c/c lo#i h�nh kh/c, c�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n c� nh�ng �u �i�m nh� sau:

• C�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n c� t� c/ch ph/p nhFn;

• T�i s�n c*a ch* s; h�u c�ng ty t/ch bi�t r� r�ng v�i t�i s�n c�ng ty;

• Ch* s; h�u c�ng ty ch-u tr/ch nhi�m h�u h#n t��ng (ng v�i ph�n v7n g�p c*a m�nh;

• Ch* s; h�u c� quy:n quy"t �-nh vi�c s� d>ng l!i nhu�n sau khi �� ho�n th�nh ngh=a v> v: thu" v� c/c ngh=a 
v> t�i ch�nh kh/c;

• Ch* s; h�u c� quy:n chuy�n nh�!ng m�t ph�n hoEc to�n b� v7n �i:u l� c*a c�ng ty cho t' ch(c, c/ nhFn kh/c; 

• Ch* s; h�u c� quy:n thu h+i l#i to�n b� gi/ tr- t�i s�n c*a c�ng ty sau khi c�ng ty ho�n th�nh gi�i th� hoEc 
ph/ s�n. 

C�ng ty tr/ch nhi�m h�u h#n C�ng ty TNHH

ĐXng k) kinh doanh ĐKKD

ĐXng k) doanh nghi�p ĐKDN

ĐXng k) ��u t� ĐKĐT

DANH M�C
T� VI�T T�T
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04. 05. M� H�NH C� C�U T! CH"C
QU�N L� C#A C�NG TY TNHH 
M�T TH�NH VI	N

H�I Đ$NG TH�NH VI	N, CH# T%CH 
C�NG TY, GI�M Đ&C/T!NG GI�M Đ&C, 
KI�M SO�T VI	N

b. H�i �+ng th�nh vi�n, Gi/m �7c/T'ng gi/m �7c v� Ki�m so/t vi�n.

Tr��ng h�p ch� s� h	u l
 c� nh�n, c� c&u t' ch(c c�ng ty g+m Ch* t-ch c�ng ty, Gi/m �7c/T'ng gi/m �7c 

CH
 S� H�U

CH
 S� H�U

CH
 S� H�U

H�I Đ�NG TH�NH VI�N

CH
 T�CH C�NG TY

CH
 T�CH C�NG TY

BAN KI�M SO�T

BAN KI�M SO�T

GI�M Đ�C/T�NG GI�M Đ�C

GI�M Đ�C/T�NG GI�M Đ�C

GI�M Đ�C/T�NG GI�M Đ�C

Tr��ng h�p ch� s� h	u l
 t� ch�c, C�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n c� quy:n l$a ch%n t' ch(c qu�n l) v� ho#t 
��ng theo m�t trong hai m� h�nh sau:

• H�I Đ�NG TH�NH VI�N: H�i �+ng th�nh vi�n do Ch* s; h�u c�ng ty b' nhi�m, c� t� 03-07 th�nh vi�n 
v�i nhi�m k� kh�ng qu/ 05 nXm. H�i �+ng th�nh vi�n nhFn danh ch* s; h�u v� c�ng ty th$c hi�n c/c quy:n 
v� ngh=a v> t��ng (ng. Do ��, H�i �+ng th�nh vi�n ch-u tr/ch nhi�m tr��c ph/p lu�t v� ch* s; h�u v: vi�c 
th$c hi�n c/c quy:n v� ngh=a v> ��!c giao. 

• CH
 T�CH C�NG TY: Ch* t-ch c�ng ty do Ch* s; h�u b' nhi�m. T��ng t$ nh� H�i �+ng th�nh vi�n, Ch* 
t-ch c�ng ty nhFn danh ch* s; h�u v� c�ng ty th$c hi�n c/c quy:n v� ngh=a v> t��ng (ng. Ch* t-ch c�ng ty 
ch-u tr/ch nhi�m tr��c ph/p lu�t v� ch* s; h�u v: vi�c th$c hi�n c/c quy:n v� ngh=a v> ��!c giao. 

• GI�M Đ�C/T�NG GI�M Đ�C: H�i �+ng th�nh vi�n hoEc Ch* t-ch c�ng ty b' nhi�m hoEc thu� Gi/m �7c hoEc 
T'ng gi/m �7c v�i nhi�m k� kh�ng qu/ 05 nXm �� �i:u h�nh ho#t ��ng c*a c�ng ty. Gi/m �7c/T'ng gi/m �7c 
ch-u tr/ch nhi�m tr��c ph/p lu�t v� H�i �+ng th�nh vi�n/Ch* t-ch c�ng ty v: vi�c th$c hi�n quy:n v� ngh=a v> 
c*a m�nh. Ch* t-ch H�i �+ng th�nh vi�n, th�nh vi�n kh/c c*a H�i �+ng th�nh vi�n/Ch* t-ch c�ng ty c� th� ki�m 
Gi/m �7c/T'ng gi/m �7c. 

• KI�M SO�T VI�N: Ch* s; h�u c�ng ty quy"t �-nh s7 l�!ng Ki�m so/t vi�n, b' nhi�m Ki�m so/t vi�n v�i 
nhi�m k� kh�ng qu/ 05 nXm v� th�nh l�p Ban ki�m so/t. Ki�m so/t vi�n ch-u tr/ch nhi�m tr��c ph/p lu�t v� 
ch* s; h�u c�ng ty v: vi�c th$c hi�n c/c quy:n v� ngh=a v> c*a m�nh.

a. Ch* t-ch c�ng ty, Gi/m �7c/T'ng gi/m �7c v� Ki�m so/t vi�n:

M�T S
 QUY�N V� NGH�A V� C� BzN C^A GI�M Đ
C/T`NG GI�M Đ
C

• T' ch(c th$c hi�n quy"t �-nh c*a H�i �+ng th�nh vi�n/Ch* t-ch c�ng ty

• Quy"t �-nh c/c v&n �: li�n quan �"n ho#t ��ng kinh doanh h�ng ng�y c*a c�ng ty, bao g+m: ban 
h�nh quy ch" qu�n l) n�i b�, t' ch(c th$c hi�n k" ho#ch kinh doanh, ��u t� c*a c�ng ty, b' nhi�m, 
b�i nhi�m c/c v- tr� qu�n l) (tr� �7i t�!ng thu�c th�m quy:n H�i �+ng th�nh vi�n/Ch* t-ch c�ng 
ty), k) k"t h!p �+ng, ki"n ngh- c� c&u t' ch(c c�ng ty, tr�nh Quy"t to/n t�i ch�nh h�ng nXm l�n H�i 
�+ng th�nh vi�n/Ch* t-ch c�ng ty, ki"n ngh- ph��ng /n s� d>ng l!i nhu�n hoEc x� l) l� trong kinh 
doanh, tuy�n d>ng lao ��ng…

• Quy:n v� ngh=a v> kh/c ��!c quy �-nh t#i Đi:u l� c�ng ty, h!p �+ng lao ��ng m� Gi/m �7c/T'ng 
gi/m �7c k) v�i Ch* t-ch H�i �+ng th�nh vi�n hoEc Ch* t-ch c�ng ty.

M�T S
 QUY�N V� NGH�A V� C� BzN C^A KI�M SO�T VI�N

• Ki�m tra t�nh h!p ph/p, trung th$c, c�n tr%ng c*a H�i �+ng th�nh vi�n, Ch* t-ch c�ng ty v� Gi/m 
�7c hoEc T'ng gi/m �7c trong t' ch(c th$c hi�n quy:n ch* s; h�u, trong qu�n l) �i:u h�nh c�ng 
vi�c kinh doanh c*a c�ng ty;

• Th�m �-nh b/o c/o t�i ch�nh, b/o c/o t�nh h�nh kinh doanh, b/o c/o �/nh gi/ c�ng t/c qu�n l) v� 
c/c b/o c/o kh/c tr��c khi tr�nh ch* s; h�u c�ng ty hoEc c� quan nh� n��c c� li�n quan; tr�nh ch* 
s; h�u c�ng ty b/o c/o th�m �-nh; 

• Ki"n ngh- Ch* s; h�u c�ng ty c/c gi�i ph/p s�a �'i, b' sung, c� c&u t' ch(c qu�n l), �i:u h�nh 
c�ng vi�c kinh doanh c*a c�ng ty;

• Xem x�t b&t k� h+ s�, t�i li�u n�o c*a c�ng ty t#i tr> s; ch�nh hoEc chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n 
c*a c�ng ty. Th�nh vi�n H�i �+ng th�nh vi�n, Ch* t-ch c�ng ty, Gi/m �7c hoEc T'ng gi/m �7c v� 
ng�Bi qu�n l) kh/c c� ngh=a v> cung c&p ��y �*, k-p thBi c/c th�ng tin v: th$c hi�n quy:n ch* s; 
h�u, v: qu�n l), �i:u h�nh v� ho#t ��ng kinh doanh c*a c�ng ty theo y�u c�u c*a Ki�m so/t vi�n;

• Tham d$ v� th�o lu�n t#i c/c cu�c h%p H�i �+ng th�nh vi�n v� c/c cu�c h%p kh/c trong c�ng ty; 

• Quy:n v� ngh=a v> kh/c quy �-nh t#i Đi:u l� c�ng ty hoEc theo y�u c�u, quy"t �-nh c*a ch* s; h�u 
c�ng ty. 
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06. 07. QUY'N C#A CH# S( H�U
C�NG TY TNHH M�T TH�NH VI	N

NGH)A V� C#A CH# S( H�U
C�NG TY TNHH M�T TH�NH VI	N

Ch* s; h�u C�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n c� nh�ng ngh=a v> ch�nh sau: 

• G�p ��y �* v� �Jng h#n v7n �i:u l� c*a c�ng ty; 

• TuFn th* Đi:u l� c*a c�ng ty;    

• X/c �-nh v� t/ch bi�t t�i s�n c*a ch* s; h�u c�ng ty v� t�i s�n c*a c�ng ty. Ch* s; h�u c�ng ty l� c/ nhFn 
ph�i t/ch bi�t c/c chi ti�u c*a c/ nhFn v� gia ��nh m�nh v�i c/c chi ti�u tr�n c��ng v- l� Ch* t-ch c�ng ty v� 
Gi/m �7c hoEc T'ng gi/m �7c; 

• TuFn th* quy �-nh c*a ph/p lu�t v: h!p �+ng v� ph/p lu�t c� li�n quan trong vi�c mua, b/n, vay, cho vay, 
thu�, cho thu� v� c/c giao d-ch kh/c gi�a c�ng ty v� ch* s; h�u c�ng ty; 

• Ch* s; h�u c�ng ty chZ ��!c quy:n rJt v7n b�ng c/ch chuy�n nh�!ng m�t ph�n hoEc to�n b� v7n �i:u l� 
cho t' ch(c hoEc c/ nhFn kh/c; tr�Bng h!p rJt m�t ph�n hoEc to�n b� v7n �i:u l� �� g�p ra kh�i c�ng ty 
d��i h�nh th(c kh/c th� ch* s; h�u v� c/ nhFn, t' ch(c c� li�n quan ph�i li�n ��i ch-u tr/ch nhi�m v: c/c 
kho�n n! v� ngh=a v> t�i s�n kh/c c*a c�ng ty; 

• Ch* s; h�u c�ng ty kh�ng ��!c rJt l!i nhu�n khi c�ng ty kh�ng thanh to/n �* c/c kho�n n! v� ngh=a v> 
t�i s�n kh/c �"n h#n. 

TR�CH NHI�M C
A TH�NH VI�N H�I Đ�NG TH�NH VI�N, CH
 T�CH C�NG TY, GI�M Đ�C/T�NG 
GI�M Đ�C V� KI�M SO�T VI�N 

• TuFn th* ph/p lu�t, Đi:u l� c�ng ty, quy"t �-nh c*a Ch* s; h�u c�ng ty trong vi�c th$c hi�n c/c quy:n v� 
ngh=a v> ��!c giao;

• Th$c hi�n c/c quy:n v� ngh=a v> ��!c giao m�t c/ch trung th$c, c�n tr%ng, t7t nh&t nh�m b�o ��m l!i �ch 
h!p ph/p t7i �a c*a c�ng ty v� ch* s; h�u c�ng ty; 

• Trung th�nh v�i l!i �ch c*a c�ng ty v� ch* s; h�u c�ng ty; kh�ng s� d>ng th�ng tin, b� quy"t, c� h�i kinh 
doanh c*a c�ng ty, l#m d>ng �-a v-, ch(c v> v� s� d>ng t�i s�n c*a c�ng ty �� t� l!i hoEc ph>c v> l!i �ch 
c*a t' ch(c, c/ nhFn kh/c; 

• Th�ng b/o k-p thBi, ��y �* v� ch�nh x/c cho c�ng ty v: doanh nghi�p m� h% v� ng�Bi c� li�n quan c*a h% 
l�m ch* s; h�u hoEc c� c' ph�n, ph�n v7n g�p chi ph7i. Th�ng b/o n�y ��!c ni�m y"t t#i tr> s; ch�nh v� 
chi nh/nh c*a c�ng ty; 

• Quy:n v� ngh=a v> kh/c theo quy �-nh c*a Lu�t Doanh nghi�p v� Đi:u l� c�ng ty.    

CH
 S� H�U L� T� CH�C

1. Quy"t �-nh n�i dung Đi:u l� c�ng ty, s�a �'i, b' sung Đi:u l� c�ng ty;

2. Quy"t �-nh chi"n l�!c ph/t tri�n v� k" ho#ch kinh doanh h�ng nXm c*a c�ng ty;

3. Quy"t �-nh c� c&u t' ch(c qu�n l) c�ng ty, b' nhi�m, mi�n nhi�m, b�i nhi�m ng�Bi qu�n l) c�ng ty;

4. Quy"t �-nh d$ /n ��u t� ph/t tri�n;

5. Quy"t �-nh c/c gi�i ph/p ph/t tri�n th- tr�Bng, ti"p th- v� c�ng ngh�;

6. Th�ng qua h!p �+ng vay, cho vay v� c/c h!p �+ng kh/c do Đi:u l� c�ng ty quy �-nh c� gi/ tr- b�ng hoEc l�n 
h�n 50% t'ng gi/ tr- t�i s�n ��!c ghi trong b/o c/o t�i ch�nh g�n nh&t c*a c�ng ty hoEc m�t t� l� hoEc gi/ 
tr- kh/c nh� h�n quy �-nh t#i Đi:u l� c�ng ty;

7. Quy"t �-nh b/n t�i s�n c� gi/ tr- b�ng hoEc l�n h�n 50% t'ng gi/ tr- t�i s�n ��!c ghi trong b/o c/o t�i ch�nh 
g�n nh&t c*a c�ng ty hoEc m�t t� l� hoEc gi/ tr- kh/c nh� h�n quy �-nh t#i Đi:u l� c�ng ty;

8. Quy"t �-nh tXng v7n �i:u l� c*a c�ng ty; chuy�n nh�!ng m�t ph�n hoEc to�n b� v7n �i:u l� c*a c�ng ty 
cho t' ch(c, c/ nhFn kh/c;

9. Quy"t �-nh th�nh l�p c�ng ty con, g�p v7n v�o c�ng ty kh/c;

10. T' ch(c gi/m s/t v� �/nh gi/ ho#t ��ng kinh doanh c*a c�ng ty;

11. Quy"t �-nh vi�c s� d>ng l!i nhu�n sau khi �� ho�n th�nh ngh=a v> thu" v� c/c ngh=a v> t�i ch�nh kh/c c*a 
c�ng ty;

12. Quy"t �-nh t' ch(c l#i, gi�i th� v� y�u c�u ph/ s�n c�ng ty;

13. Thu h+i to�n b� gi/ tr- t�i s�n c*a c�ng ty sau khi c�ng ty ho�n th�nh gi�i th� hoEc ph/ s�n;

14. Quy:n kh/c theo quy �-nh c*a Lu�t Doanh nghi�p v� Đi:u l� c�ng ty.

CH
 S� H�U L� C� NH�N

1. Quy"t �-nh, n�i dung Đi:u l� c�ng ty, s�a �'i, b' sung Đi:u l� c�ng ty;

2. Quy"t �-nh ��u t�, kinh doanh v� qu�n tr- n�i b� c�ng ty, tr� tr�Bng h!p Đi:u l� c�ng ty c� quy �-nh kh/c;

3. Quy"t �-nh tXng v7n �i:u l�, chuy�n nh�!ng m�t ph�n hoEc to�n b� v7n �i:u l� c*a c�ng ty cho t' ch(c, 
c/ nhFn kh/c;

4. Quy"t �-nh vi�c s� d>ng l!i nhu�n sau khi �� ho�n th�nh ngh=a v> thu" v� c/c ngh=a v> t�i ch�nh kh/c c*a 
c�ng ty;

5. Quy"t �-nh t' ch(c l#i, gi�i th� v� y�u c�u ph/ s�n c�ng ty;

6. Thu h+i to�n b� gi/ tr- t�i s�n c*a c�ng ty sau khi c�ng ty ho�n th�nh gi�i th� hoEc ph/ s�n;

7. Quy:n kh/c theo quy �-nh c*a Lu�t Doanh nghi�p v� Đi:u l� c�ng ty.
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08. 

11. 

09. 

10. V&N ĐI'U L� TRONG 
C�NG TY TNHH M�T TH�NH VI	N

PH*N BI�T C�NG TY TNHH
M�T TH�NH VI	N V� DOANH NGHI�P 
T
 NH*N NH
 TH� N�O? 

THAY Đ!I V&N ĐI'U L�
TRONG C�NG TY TNHH 
M�T TH�NH VI	N 

C�C TR
�NG H�P Đ+C BI�T
TRONG TH�C HI�N QUY'N
CH# S( H�U

V7n �i:u l� trong C�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n l� t'ng gi/ tr- t�i s�n do Ch* s; h�u cam k"t g�p v� ghi trong 
Đi:u l� c�ng ty. Ch* s; h�u ph�i g�p �* v� �Jng lo#i t�i s�n nh� �� cam k"t khi �� th�nh l�p doanh nghi�p trong 
thBi h#n 90 ng�y, k� t� ng�y ��!c c&p Gi&y Ch(ng nh�n �Xng k) doanh nghi�p.         

Tr�Bng h!p kh�ng g�p �* v7n nh� �� cam k"t, Ch* s; h�u ph�i ti"n h�nh �Xng k) �i:u chZnh v7n �i:u l� trong 
v�ng 30 ng�y k� t� ng�y cu7i cSng ph�i g�p �* v7n. V�i nh�ng ngh=a v> t�i ch�nh ph/t sinh trong thBi gian tr��c 
khi �Xng k) thay �'i, Ch* s; h�u ph�i ch-u tr/ch nhi�m t��ng (ng v�i ph�n v7n g�p �� cam k"t. 

Ch* s; h�u ph�i ch-u tr/ch nhi�m b�ng to�n b� t�i s�n c*a m�nh �7i v�i c/c ngh=a v> t�i ch�nh c*a c�ng ty, thi�t 
h#i x�y ra do kh�ng g�p, kh�ng g�p �*, kh�ng g�p �Jng h#n v7n �i:u l�. 

C�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n thay �'i v7n �i:u l� trong c/c tr�Bng h!p: 

• Ho�n tr� m�t ph�n v7n g�p trong v7n �i:u l� sau khi �� ho#t ��ng kinh doanh trong 02 nXm k� t� ng�y 
ĐKDN v� ��m b�o thanh to/n �* c/c kho�n n! v� ngh=a v> t�i s�n kh/c sau khi �� ho�n tr� cho ch* s; 
h�u. 

• V7n �i:u l� kh�ng ��!c Ch* s; h�u thanh to/n ��y �* v� �Jng h#n. 

• Ch* s; h�u ��u t� th�m 

• Ch* s; h�u huy ��ng th�m v7n g�p c*a ng�Bi kh/c. Trong tr�Bng h!p n�y, c�ng ty ph�i t' ch(c qu�n l) 
theo m� h�nh C�ng ty TNHH hai th�nh vi�n tr; l�n hoEc C�ng ty c' ph�n.  

• Tr�Bng h!p Ch* s; h�u chuy�n nh�!ng, tEng cho m�t ph�n v7n �i:u l� cho t' ch(c, c/ nhFn hoEc c�ng 
ty c� th�m th�nh vi�n m�i, c�ng ty ph�i t' ch(c theo lo#i h�nh C�ng ty TNHH hai th�nh vi�n tr; l�n hoEc 
C�ng ty c' ph�n.

• Tr�Bng h!p Ch* s; h�u l� c/ nhFn b- k"t /n tS, b- t#m giam hoEc b- T�a tuy�n t��c h�nh ngh:, c/ nhFn �� 
*y quy:n cho ng�Bi kh/c th$c hi�n quy:n v� ngh=a v> c*a Ch* s; h�u c�ng ty. 

• Tr�Bng h!p Ch* s; h�u l� c/ nhFn ch"t th� ng�Bi th�a k" theo di chJc hoEc theo ph/p lu�t l� ch* s; h�u 
hoEc th�nh vi�n c*a c�ng ty. Tr�Bng h!p kh�ng c� ng�Bi th�a k", ng�Bi th�a k" t� ch7i nh�n th�a k" hoEc 
b- tru&t quy:n th�a k" th� gi�i quy"t theo quy �-nh c*a ph/p lu�t v: dFn s$. 

• Tr�Bng h!p Ch* s; h�u l� c/ nhFn b- h#n ch" hoEc b- m&t nXng l$c h�nh vi dFn s$ th� quy:n v� ngh=a v> 
c*a Ch* s; h�u ��!c th$c hi�n th�ng qua ng�Bi gi/m h�. 

• Tr�Bng h!p Ch* s; h�u l� t' ch(c b- gi�i th� hoEc ph/ s�n th� ng�Bi nh�n chuy�n nh�!ng v7n g�p c*a Ch* 
s; h�u s� tr; th�nh Ch* s; h�u hoEc th�nh vi�n c�ng ty.                                                  

C�NG TY TNHH M�T TH�NH VI�N DOANH NGHI�P T! NH�N

C� t� c/ch ph/p nhFn Kh�ng c� t� c/ch ph/p nhFn

T�i s�n c*a ch* s; h�u t/ch bi�t v�i t�i s�n c*a 
c�ng ty

T�i s�n c*a ch* s; h�u kh�ng t/ch bi�t v�i t�i s�n 
c*a doanh nghi�p

Ch* s; h�u ch-u tr/ch nhi�m v: c/c kho�n n! v� 
ngh=a v> t�i s�n kh/c c*a doanh nghi�p trong 
ph�m vi s� v�n cam k�t g�p v�o doanh nghi�p

Ch* doanh nghi�p t� nhFn t$ ch-u tr/ch nhi�m 
b�ng to�n b� t�i s�n c*a m�nh v: m%i ho#t ��ng 
c*a doanh nghi�p

Ch* t-ch H�i �+ng th�nh vi�n/Ch* t-ch c�ng ty l� 
ng�Bi �#i di�n theo ph/p lu�t c*a c�ng ty (tr��ng 
h�p Đi
u l� kh�ng quy 
�nh kh�c)

Ch* s; h�u doanh nghi�p t� nhFn �+ng thBi l� 
ng�Bi �#i di�n theo ph/p lu�t c*a doanh nghi�p

Ch* s; h�u c�ng ty c� quy:n chuy�n nh�!ng 
m�t ph�n hoEc to�n b� v7n �i:u l� c*a c�ng ty 
cho t' ch(c, c/ nhFn kh/c

Ch* doanh nghi�p t� nhFn c� quy:n b/n, cho 
thu� to�n b� doanh nghi�p c*a m�nh

L!U ": Trong tr�Bng h!p thay �'i v7n �i:u l�, doanh nghi�p ph�i th�ng b/o thay �'i n�i dung 
ĐKDN trong thBi h#n 10 ng�y k� t� ng�y c� s$ thay �'i.
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• T�n trSng l� t�n ti"ng Vi�t c*a doanh nghi�p �: ngh- �Xng k) ��!c vi"t ho�n to�n gi7ng v�i t�n ti"ng Vi�t 
c*a doanh nghi�p �� �Xng k).

• C/c tr�Bng h!p sau �Fy ��!c coi l� t�n gFy nh�m lWn v�i t�n c*a doanh nghi�p �� �Xng k):

-   T�n ti"ng Vi�t c*a doanh nghi�p �: ngh- �Xng k) ��!c �%c gi7ng nh� t�n doanh nghi�p �� �Xng k);

-   T�n vi"t t t c*a doanh nghi�p �: ngh- �Xng k) trSng v�i t�n vi"t t t c*a doanh nghi�p �� �Xng k);

-   T�n b�ng ti"ng n��c ngo�i c*a doanh nghi�p �: ngh- �Xng k) trSng v�i t�n b�ng ti"ng n��c ngo�i c*a 
doanh nghi�p �� �Xng k);

-   T�n ri�ng c*a doanh nghi�p �: ngh- �Xng k) chZ kh/c v�i t�n ri�ng c*a doanh nghi�p cSng lo#i �� �Xng 
k) b;i m�t s7 t$ nhi�n, s7 th( t$ hoEc c/c ch� c/i trong b�ng ch� c/i ti"ng Vi�t v� c/c ch� c/i F, J, Z, W 
ngay sau t�n ri�ng c*a doanh nghi�p �� (tr� tr�Bng h!p l� c�ng ty con c*a c�ng ty �� �Xng k));

-   T�n ri�ng c*a doanh nghi�p �: ngh- �Xng k) chZ kh/c v�i t�n ri�ng c*a doanh nghi�p cSng lo#i �� �Xng 
k) b;i k) hi�u “&”, “.”, “+”, “-“, “_” (tr� tr�Bng h!p l� c�ng ty con c*a c�ng ty �� �Xng k));

-   T�n ri�ng c*a doanh nghi�p �: ngh- �Xng k) chZ kh/c v�i t�n ri�ng c*a doanh nghi�p cSng lo#i �� �Xng 
k) b;i t� “tFn” ngay tr��c hoEc “m�i” ngay sau hoEc tr��c t�n ri�ng c*a doanh nghi�p �� �Xng k) (tr� 
tr�Bng h!p l� c�ng ty con c*a c�ng ty �� �Xng k));

-   T�n ri�ng c*a doanh nghi�p �: ngh- �Xng k) chZ kh/c v�i t�n ri�ng c*a doanh nghi�p cSng lo#i �� �Xng 
k) b;i t� “mi:n B c”, “mi:n Nam”, “mi:n Trung”, “mi:n TFy”, “mi:n Đ�ng” hoEc t� c� ) ngh=a t��ng t$ 
(tr� tr�Bng h!p l� c�ng ty con c*a c�ng ty �� �Xng k));

- T�n ri�ng c*a doanh nghi�p trSng v�i t�n c*a doanh nghi�p �� �Xng k).

13. NH
 TH� N�O Đ
�C G�I L�
T	N TR-NG, T	N G*Y NH�M L�N? 

QUY T#C Đ$T T�N:        

T%n doanh nghi&p = “C'ng ty TNHH ” + “T%n ri%ng c�a doanh nghi&p”  

T�n ri�ng ��!c vi"t b�ng c/c ch� c/i trong b�ng ch� c/i ti"ng Vi�t, c/c ch� F, J, Z, W, ch� s7 v� k) hi�u.

V( d): C� th� �Et t�n doanh nghi�p nh� sau: “C�ng ty TNHH Th��ng m#i NgFn H�”; “C�ng ty tr/ch nhi�m 
h�u h#n m�t th�nh vi�n C� kh� Z80”.   

T�N DOANH NGHI�P B*NG TI-NG N!;C NGO�I V� T�N VI-T T#T:

• T�n doanh nghi�p b�ng ti"ng n��c ngo�i ��!c d-ch t� t�n ti"ng Vi�t t��ng (ng

• T�n ri�ng c*a doanh nghi�p c� th� gi� nguy�n hoEc d-ch theo ngh=a t��ng (ng sang ti"ng n��c ngo�i         

V( d): “C�ng ty TNHH nh$a B�nh Minh” c� th� s� d>ng t�n ti"ng Anh l�: “B�nh Minh Plastic One-member 
Limited Liability Company” hoEc “B�nh Minh Plastic One-member Co., Ltd.”.   

• T�n b�ng ti"ng n��c ngo�i c*a doanh nghi�p ��!c in hoEc vi"t v�i kh' ch� nh� h�n t�n ti"ng Vi�t c*a 
doanh nghi�p t#i tr> s; ch�nh, chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n, �-a �i�m kinh doanh c*a doanh nghi�p hoEc 
tr�n c/c gi&y tB giao d-ch, h+ s� t�i li�u v� &n ph�m do doanh nghi�p ph/t h�nh

• T�n vi"t t t c*a doanh nghi�p ��!c vi"t t t t� t�n ti"ng Vi�t hoEc t�n vi"t b�ng ti"ng n��c ngo�i.

C�C Y�U C<U LI�N QUAN Đ-N T�N DOANH NGHI�P:

• T�n doanh nghi�p ph�i ��!c g n t#i tr> s; ch�nh, chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n, �-a �i�m kinh doanh c*a 
doanh nghi�p.

• T�n doanh nghi�p ph�i ��!c in hoEc vi"t tr�n c/c gi&y tB giao d-ch, h+ s� t�i li�u v� &n ph�m do doanh 
nghi�p ph/t h�nh

NH�NG ĐI>U C?M TRONG Đ$T T�N DOANH NGHI�P:

• ĐEt t�n trSng hoEc t�n gFy nh�m lWn v�i t�n c*a doanh nghi�p �� �Xng k) 

• S� d>ng t�n c� quan nh� n��c, ��n v- v¨ trang nhFn dFn, t�n c*a t' ch(c ch�nh tr-, t' ch(c ch�nh tr- - x� 
h�i, t' ch(c ch�nh tr- x� h�i - ngh: nghi�p, t' ch(c x� h�i, t' ch(c x� h�i - ngh: nghi�p �� l�m to�n b� hoEc 
m�t ph�n t�n ri�ng c*a doanh nghi�p, tr� tr�Bng h!p c� s$ ch&p thu�n c*a c� quan, ��n v- hoEc t' ch(c ��

• S� d>ng t� ng�, k) hi�u vi ph#m truy:n th7ng l-ch s�, vXn h�a, �#o �(c v� thu�n phong m| t>c c*a dFn t�c

12. Đ+T T	N DOANH NGHI�P NH
 TH� 
N�O CHO Đ.NG V�I QUY Đ%NH C#A 
PH�P LU�T? 

L!U ": C� quan ĐKKD c� quy:n quy"t �-nh ch&p thu�n hoEc t� ch7i t�n d$ ki"n �Xng k) c*a do-
anh nghi�p theo quy �-nh c*a ph/p lu�t v� quy"t �-nh c*a c� quan ĐKKD l� quy"t �-nh cu7i cSng.
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NH�NG ĐI>U C<N L!U " V> NG�NH, NGH> KINH DOANH

• Doanh nghi�p ��!c quy:n kinh doanh t&t c� nh�ng ng�nh, ngh: m� ph/p lu�t kh�ng c&m

• Doanh nghi�p c� ngh=a v> �/p (ng �* �i:u ki�n kinh doanh khi kinh doanh ng�nh, ngh: ��u t� kinh doanh 
c� �i:u ki�n theo quy �-nh c*a Lu�t Đ�u t� v� b�o ��m duy tr� �* �i:u ki�n ��u t� kinh doanh �� trong su7t 
qu/ tr�nh ho#t ��ng kinh doanh.   

• Doanh nghi�p ��!c quy:n kinh doanh ng�nh, ngh: ��u t� kinh doanh c� �i:u ki�n k� t� khi c� �* �i:u 
ki�n theo quy �-nh c*a ph/p lu�t v� ph�i b�o ��m �/p (ng c/c �i:u ki�n �� trong su7t qu/ tr�nh ho#t ��ng. 

• C/c h�nh vi b- nghi�m c&m: kinh doanh c/c ng�nh, ngh: c&m ��u t� kinh doanh; kinh doanh ng�nh, ngh: 
��u t� kinh doanh c� �i:u ki�n khi ch�a �* c/c �i:u ki�n kinh doanh theo quy �-nh c*a Lu�t Đ�u t� hoEc 
kh�ng b�o ��m duy tr� �* �i:u ki�n kinh doanh trong qu/ tr�nh ho#t ��ng.

GHI NG�NH, NGH> KINH DOANH

• Tr�n Gi&y Ch(ng nh�n �Xng k) doanh nghi�p kh�ng ghi ng�nh, ngh: kinh doanh c*a doanh nghi�p

• Khi �Xng k) th�nh l�p doanh nghi�p, khi th�ng b/o b' sung, thay �'i ng�nh, ngh: kinh doanh hoEc khi �: 
ngh- c&p �'i sang Gi&y Ch(ng nh�n �Xng k) doanh nghi�p, ng�Bi th�nh l�p hoEc doanh nghi�p l$a ch%n 
ng�nh kinh t" c&p b7n trong H� th7ng ng�nh kinh t" c*a Vi�t Nam �� ghi ng�nh, ngh: kinh doanh trong 
Gi&y �: ngh- �Xng k) doanh nghi�p, Th�ng b/o thay �'i n�i dung ĐKDN hoEc gi&y �: ngh- c&p �'i sang 
Gi&y Ch(ng nh�n �Xng k) doanh nghi�p. 

• C� quan ĐKKD h��ng dWn, �7i chi"u v� ghi nh�n ng�nh, ngh: kinh doanh c*a doanh nghi�p v�o C� s; d� 
li�u qu7c gia v: ĐKDN.

• Tr�Bng h!p doanh nghi�p c� nhu c�u �Xng k) ng�nh, ngh: kinh doanh chi ti"t h�n ng�nh kinh t" c&p b7n 
th� doanh nghi�p l$a ch%n m�t ng�nh kinh t" c&p b7n trong H� th7ng ng�nh kinh t" c*a Vi�t Nam, sau 
�� ghi chi ti"t ng�nh, ngh: kinh doanh c*a doanh nghi�p ngay d��i ng�nh c&p b7n nh�ng ph�i ��m b�o 
ng�nh, ngh: kinh doanh chi ti"t c*a doanh nghi�p phS h!p v�i ng�nh c&p b7n �� ch%n. Trong tr�Bng h!p 
n�y, ng�nh, ngh: kinh doanh c*a doanh nghi�p l� ng�nh, ngh: kinh doanh chi ti"t doanh nghi�p �� ghi.

14. NH�NG ĐI'U C�N BI�T V' QUY Đ%NH Đ&I 
V�I NG�NH, NGH' KINH DOANH C#A 
DOANH NGHI�P

15. 

CHU@N B� H� SE

1. Gi&y Đ: ngh- �Xng k) doanh nghi�p C�ng ty TNHH m�t th�nh vi�n;

2. Đi:u l� c�ng ty;

3. Danh s/ch ng�Bi �#i di�n theo *y quy:n (tr�Bng h!p nhi:u h�n m�t ng�Bi �#i di�n) v� b�n sao h!p l� m�t 
trong c/c gi&y tB ch(ng th$c c/ nhFn c*a t�ng ng�Bi �#i di�n theo *y quy:n;

4. B�n sao h!p l� m�t trong c/c gi&y tB ch(ng th$c c/ nhFn c*a ch* s; h�u trong tr�Bng h!p ch* s; h�u l� 
c/ nhFn;

5. Quy"t �-nh th�nh l�p hoEc Gi&y Ch(ng nh�n �Xng k) doanh nghi�p, Gi&y Ch(ng nh�n ��u t� hoEc gi&y tB 
t��ng ���ng kh/c, Đi:u l� hoEc t�i li�u t��ng ���ng kh/c c*a ch* s; h�u c�ng ty �7i v�i tr�Bng h!p ch* 
s; h�u c�ng ty l� t' ch(c, doanh nghi�p c� v7n ��u t� n��c ngo�i (tr� tr�Bng h!p ch* s; h�u c�ng ty l� 
Nh� n��c); 

6. VXn b�n *y quy:n c*a ch* s; h�u cho ng�Bi ��!c *y quy:n �7i v�i tr�Bng h!p ch* s; h�u l� t' ch(c. 

C�CH TH�C N�P H� SE

Ng�Bi th�nh l�p doanh nghi�p c� th� l$a ch%n m�t trong hai ph��ng th(c n�p h+ s� sau:

1. N�p h+ s� ĐKDN v� l� ph� tr$c ti"p t#i Ph�ng ĐKKD

2. N�p h+ s� ĐKDN v� l� ph� qua m#ng �i�n t� (s� d>ng ch� k) s7 hoEc T�i kho�n ĐKKD) theo quy tr�nh tr�n C'ng 
C'ng Th�ng tin qu7c gia v: �Xng k) doanh nghi�p.

H$ S�, TR�NH T�, TH# T�C
Đ�NG K� TH�NH L�P C�NG TY TNHH 
M�T TH�NH VI	N 

C�C GI©Y Tª CHeNG TH�C C� NH_N BAO G«M: 

• ĐFi vJi c'ng d�n Vi&t Nam: Th¬ cXn c��c c�ng dFn hoEc Ch(ng minh nhFn dFn hoEc H� chi"u 
Vi�t Nam c�n hi�u l$c.

• ĐFi vJi ng��i n�Jc ngo
i: H� chi"u n��c ngo�i hoEc gi&y tB c� gi/ tr- thay th" h� chi"u n��c 
ngo�i c�n hi�u l$c.

TR�NH TW THWC HI�N

1. N­U N�P H« S� TR�C TI­P T�I PH®NG ĐKKD:

Sau khi nh�n ��!c m� s7 doanh nghi�p 
t� c� quan thu", Ph�ng ĐKKD c&p Gi&y 

ch(ng nh�n �Xng k) doanh nghi�p

N"u h+ s� ch�a h!p l�, Ph�ng ĐKKD 
th�ng b/o b�ng vXn b�n cho ng�Bi th�nh 
l�p doanh nghi�p trong 03 ng�y l�m vi�c

N"u h+ s� h!p l�, Ph�ng ĐKKD g�i th�ng tin 
sang c� quan thu" �� t#o m� s7 Doanh nghi�p 

Ph�ng ĐKKD trao Gi&y bi�n nh�n

N�p h+ s� + thanh to/n l� ph� t#i 
Ph�ng ĐKKD

N�N 
L$a ch%n �Xng k) nh�ng ng�nh, ngh: 
m� doanh nghi�p s� ho#t ��ng

KH�NG N�N
ĐXng k) qu/ nhi:u ng�nh, ngh: kinh 
doanh so v�i th$c t" ho#t ��ng s� d� 
gFy hi�u nh�m v� l�m gi�m m(c �� tin 
t�;ng c*a �7i t/c, kh/ch h�ng v: th" 
m#nh, l=nh v$c kinh doanh ch�nh c*a 
c�ng ty b#n.
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C�NG B� N�I DUNG ĐXNG K" DOANH NGHI�P

Doanh nghi�p sau khi ��!c c&p Gi&y Ch(ng nh�n �Xng k) doanh nghi�p, ph�i th�ng b/o c�ng khai tr�n C'ng 
Th�ng tin qu7c gia v: �Xng k) doanh nghi�p theo tr�nh t$, th* t>c v� ph�i tr� ph� theo quy �-nh. N�i dung c�ng 
b7 bao g+m c/c n�i dung Gi&y Ch(ng nh�n �Xng k) doanh nghi�p v� c/c th�ng tin v: ng�nh, ngh: kinh doanh 
c*a doanh nghi�p.

Tr�Bng h!p thay �'i n�i dung ĐKDN, nh�ng thay �'i t��ng (ng ph�i ��!c th�ng b/o c�ng khai tr�n C'ng Th�ng 
tin qu7c gia v: �Xng k) doanh nghi�p.

ThBi h#n th�ng b/o c�ng khai c/c th�ng tin v: doanh nghi�p n�u tr�n l� 30 ng�y, k� t� ng�y ��!c c�ng khai.

PHZ, L� PHZ

L� ph� �Xng k) doanh nghi�p: 200.000�; Ph� c�ng b7 n�i dung �Xng k) doanh nghi�p: 300.000�.

Doanh nghi�p c� quy:n l�p chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n ; trong n��c v� n��c ngo�i. Doanh nghi�p c� th� 
�Et m�t hoEc nhi:u chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n t#i m�t �-a ph��ng theo �-a gi�i h�nh ch�nh.

CHU@N B� H� SE
• Th�ng b/o th�nh l�p chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n;

• B�n sao quy"t �-nh th�nh l�p hoEc b�n sao bi�n b�n h%p v: vi�c th�nh l�p chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n 
c*a doanh nghi�p;

• B�n sao Th¬ cXn c��c c�ng dFn, Gi&y ch(ng minh nhFn dFn, H� chi"u hoEc ch(ng th$c c/ nhFn h!p ph/p 
kh/c c*a ng�Bi �(ng ��u chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n.

• B�n sao h!p l� quy"t �-nh b' nhi�m ng�Bi �(ng ��u chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n

C�CH TH�C N�P H� SE

Ch* doanh nghi�p hoEc ng�Bi �#i di�n theo *y quy:n n�p h+ s� �Xng k) ho#t ��ng chi nh/nh/vXn ph�ng �#i 
di�n v� n�p l� ph� t#i c� quan ĐKKD hoEc qua m#ng �i�n t� (s� d>ng ch� k) s7 hoEc T�i kho�n ĐKKD).

H$ S�, TR�NH T�, TH# T�C
Đ�NG K� TH�NH L�P Đ�N V%
PH� THU�C 

16. 

L!U ": 

• H+ s� �Xng k) doanh nghi�p qua m#ng �i�n t� h!p l� ��!c quy �-nh t#i Đi:u 36 Ngh- �-nh 
s7 78/2015/NĐ-CP ng�y 14/9/2015 c*a Ch�nh ph* v: ĐKDN

• N"u qu/ thBi h#n 30 ng�y, k� t� ng�y g�i th�ng b/o v: vi�c c&p Gi&y ch(ng nh�n �Xng k) 
doanh nghi�p m� Ph�ng ĐKKD kh�ng nh�n ��!c h+ s� b�ng b�n gi&y th� h+ s� �Xng k) �i�n 
t� c*a doanh nghi�p kh�ng c�n hi�u l$c

• N"u b� h+ s� n�p b�ng b�n gi&y kh�ng ch�nh x/c so v�i b� h+ s� ��!c g�i qua m#ng �i�n 
t� m� ng�Bi n�p h+ s� kh�ng th�ng b/o v�i Ph�ng ĐKKD t#i thBi �i�m n�p h+ s� b�ng b�n 
gi&y th� ��!c coi l� gi� m#o h+ s� v� s� b- x� l) theo quy �-nh t#i Kho�n 1 Đi:u 63 Ngh- �-nh 
s7 78/2015/NĐ-CP.

• Quy tr�nh �Xng k) doanh nghi�p qua m#ng �i�n t� ; tr�n c¨ng /p d>ng �7i v�i vi�c �Xng k) ho#t 
��ng chi nh/nh, vXn ph�ng �#i di�n, th�ng b/o l�p �-a �i�m kinh doanh c*a doanh nghi�p.

L� PHZ

L� ph� �Xng k) ho#t ��ng chi nh/nh/VPĐD, �-a �i�m kinh doanh: 100.000�

L!U ": Tr�Bng h!p doanh nghi�p l�p chi nh/nh/vXn ph�ng �#i di�n ; n��c ngo�i th� th$c hi�n 
theo quy �-nh c*a ph/p lu�t n��c ��. 

Trong thBi h#n 30 ng�y l�m vi�c, k� t� ng�y ch�nh th(c m; chi nh/nh/vXn ph�ng �#i di�n ; n��c 
ngo�i, doanh nghi�p ph�i g�i Th�ng b/o v: vi�c l�p chi nh/nh/vXn ph�ng �#i di�n ; n��c ngo�i 
�"n Ph�ng ĐKKD n�i doanh nghi�p �� �Xng k) (Ph> l>c II-12, Th�ng t� s7 20/2015/TT-BKHĐT). 
K¯m theo Th�ng b/o ph�i c� b�n sao h!p l� Gi&y ch(ng nh�n �Xng k) ho#t ��ng chi nh/nh/vXn 
ph�ng �#i di�n hoEc gi&y tB t��ng ���ng �� b' sung th�ng tin v: chi nh/nh/vXn ph�ng �#i di�n 
c*a doanh nghi�p trong C� s; d� li�u qu7c gia v: ĐKDN.

3. N�P H« S� QUA M�NG ĐI�N T° S° D�NG T�I KHOzN ĐKKD:

Nh�n Gi&y bi�n nh�n h+ s� ĐKDN qua m#ng 
�i�n t� (Gi&y bi�n nh�n)

Sau khi nh�n ��!c M� s7 doanh nghi�p t� c� 
quan thu", Ph�ng ĐKKD th�ng b/o cho doanh 

nghi�p v/v c&p Gi&y ch(ng nh�n ĐKDN

N"u h+ s� ch�a h!p l�, Ph�ng ĐKKD g�i 
th�ng b/o qua m#ng �i�n t� �� y�u c�u 

doanh nghi�p s�a �'i, b' sung

Ng�Bi �#i di�n theo ph/p lu�t n�p h+ s� 
b�n gi&y k¯m theo Gi&y bi�n nh�n �"n 

Ph�ng ĐKKD

Ph�ng ĐKKD �7i chi"u h+ s� b�n gi&y v� h+ 
s� Doanh nghi�p n�p qua m#ng �i�n t� v� c&p 
Gi&y ch(ng nh�n ĐKDN n"u h+ s� th7ng nh&t

Ng�Bi �#i di�n theo ph/p lu�t s� d>ng T�i 
kho�n ĐKKD �� k� khai, t�i vXn b�n �i�n t� v� 

x/c th$c h+ s�

N"u h+ s� h!p l�, Ph�ng ĐKKD g�i th�ng tin 
sang c� quan thu" �� t#o M� s7 doanh nghi�p

Ng�Bi �#i di�n theo ph/p lu�t k� khai th�ng tin, t�i vXn b�n �i�n t� c*a c/c gi&y tB ch(ng th$c c/ nhFn 
t#i C'ng Th�ng tin qu7c gia v: �Xng k) doanh nghi�p �� ��!c c&p T�i kho�n ĐKKD

2. N­U N�P H« S� QUA M�NG ĐI�N T° S° D�NG CH± K� S
: 

Sau khi nh�n ��!c m� s7 doanh nghi�p t� c� 
quan thu", Ph�ng ĐKKD c&p Gi&y ch(ng nh�n 

�Xng k) doanh nghi�p 

N"u h+ s� ch�a h!p l�, Ph�ng ĐKKD g�i 
th�ng b/o qua m#ng �� y�u c�u doanh 

nghi�p b' sung, s�a �'i 

N"u h+ s� h!p l�, Ph�ng ĐKKD g�i th�ng tin sang 
c� quan thu" �� t$ ��ng t#o M� s7 doanh nghi�p

Nh�n Gi&y bi�n nh�n h+ s� ĐKDN 
qua m#ng �i�n t�

K� khai th�ng tin, t�i vXn b�n �i�n t�, k) s7 v�o h+ s� �i�n t� + thanh to/n l� ph� theo quy tr�nh tr�n C'ng 
Th�ng tin qu7c gia v: �Xng k) doanh nghi�p
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17. 18. 

19. 

Đ� ��m b�o tuFn th* c/c quy �-nh c*a ph/p lu�t v� tr/ch nhi�m x� h�i c*a doanh nghi�p trong su7t v�ng �Bi 
ho#t ��ng, doanh nghi�p c�n l�u ) th$c hi�n ��y �* c/c ngh=a v> sau:

1. Đ/p (ng �* �i:u ki�n kinh doanh khi kinh doanh ng�nh, ngh: ��u t� kinh doanh c� �i:u ki�n theo quy 
�-nh c*a Lu�t Đ�u t� v� b�o ��m duy tr� �* �i:u ki�n ��u t� kinh doanh �� trong su7t qu/ tr�nh ho#t ��ng 
kinh doanh.

2. T' ch(c c�ng t/c k" to/n, l�p v� n�p b/o c/o t�i ch�nh trung th$c, ch�nh x/c, �Jng thBi h#n theo quy �-nh 
c*a ph/p lu�t v: k" to/n, th7ng k�.

3. K� khai thu", n�p thu" v� th$c hi�n c/c ngh=a v> t�i ch�nh kh/c theo quy �-nh c*a ph/p lu�t.

4. B�o ��m quy:n, l!i �ch h!p ph/p, ch�nh �/ng c*a ng�Bi lao ��ng theo quy �-nh c*a ph/p lu�t v: lao ��ng; 
kh�ng ��!c phFn bi�t �7i x� v� xJc ph#m danh d$, nhFn ph�m c*a ng�Bi lao ��ng trong doanh nghi�p; 
kh�ng ��!c s� d>ng lao ��ng c�²ng b(c v� lao ��ng tr¬ em; h� tr! v� t#o �i:u ki�n thu�n l!i cho ng�Bi lao 
��ng tham gia ��o t#o nFng cao tr�nh ��, k| nXng ngh:; th$c hi�n ch" �� b�o hi�m x� h�i, b�o hi�m th&t 
nghi�p, b�o hi�m y t" v� b�o hi�m kh/c cho ng�Bi lao ��ng theo quy �-nh c*a ph/p lu�t.

5. B�o ��m v� ch-u tr/ch nhi�m v: ch&t l�!ng h�ng h�a, d-ch v> theo ti�u chu�n do ph/p lu�t quy �-nh hoEc 
ti�u chu�n �� �Xng k) hoEc c�ng b7.

6. Th$c hi�n ��y �*, k-p thBi c/c ngh=a v> v: �Xng k) doanh nghi�p, �Xng k) thay �'i n�i dung �Xng k) doanh 
nghi�p, c�ng khai th�ng tin v: th�nh l�p v� ho#t ��ng, b/o c/o v� c/c ngh=a v> kh/c theo quy �-nh c*a 
Lu�t Doanh nghi�p v� quy �-nh kh/c c*a ph/p lu�t c� li�n quan.

7. Ch-u tr/ch nhi�m v: t�nh trung th$c, ch�nh x/c c*a th�ng tin k� khai trong h+ s� �Xng k) doanh nghi�p v� 
c/c b/o c/o; tr�Bng h!p ph/t hi�n th�ng tin �� k� khai hoEc b/o c/o thi"u ch�nh x/c, ch�a ��y �* th� ph�i 
k-p thBi s�a �'i, b' sung c/c th�ng tin ��.

8. TuFn th* quy �-nh c*a ph/p lu�t v: qu7c ph�ng, an ninh, tr�t t$, an to�n x� h�i, b�nh �³ng gi�i, b�o v� t�i 
nguy�n, m�i tr�Bng, b�o v� di t�ch l-ch s� - vXn h�a v� danh lam th ng c�nh.

9. Th$c hi�n ngh=a v> v: �#o �(c kinh doanh �� b�o ��m quy:n, l!i �ch h!p ph/p c*a kh/ch h�ng v� ng�Bi 
ti�u dSng.

Theo quy �-nh t#i Đi:u 24 Ngh- �-nh s7 118/2015/NĐ-CP, nh� ��u t� n��c ngo�i c� quy:n th$c hi�n th* t>c 
�Xng k) doanh nghi�p v� �Xng k) ��u t� t#i m�t ��u m7i theo tr�nh t$ sau:
1. Nh� ��u t� n�p h+ s� �Xng k) ��u t� v� h+ s� �Xng k) doanh nghi�p t#i c� quan �Xng k) ��u t�.

2. Trong thBi h#n 01 ng�y l�m vi�c k� t� ng�y ti"p nh�n h+ s�, c� quan �Xng k) ��u t� g�i h+ s� �Xng k) 
doanh nghi�p cho c� quan �Xng k) kinh doanh.

3. Trong thBi h#n 02 ng�y l�m vi�c k� t� ng�y nh�n ��!c h+ s� �Xng k) doanh nghi�p, c� quan �Xng k) kinh 
doanh xem x�t t�nh h!p l� c*a h+ s� v� th�ng b/o ) ki"n cho c� quan �Xng k) ��u t�.

4. Trong tr�Bng h!p c� y�u c�u �i:u chZnh hoEc b' sung h+ s� �Xng k) ��u t� hoEc h+ s� �Xng k) doanh 
nghi�p, c� quan �Xng k) ��u t� th�ng b/o 01 l�n v: to�n b� n�i dung kh�ng h!p l� cho nh� ��u t� trong 
thBi h#n 05 ng�y l�m vi�c k� t� ng�y ti"p nh�n h+ s�.

5. CXn c( h+ s� �Xng k) ��u t� v� h+ s� �Xng k) doanh nghi�p �� ti"p nh�n, c� quan �Xng k) ��u t� v� c� 
quan �Xng k) kinh doanh c� tr/ch nhi�m ph7i h!p x� l) h+ s� v� tr� k"t qu� cho nh� ��u t� t#i c� quan 
�Xng k) ��u t�.

Đ� th�nh l�p v� v�n h�nh doanh nghi�p �Jng quy �-nh c*a ph/p lu�t, ng�Bi th�nh l�p doanh nghi�p c�n t�m 
hi�u m�t s7 vXn b�n quy ph#m ph/p lu�t ch�nh �i:u chZnh/li�n quan �"n l=nh v$c �Xng k) kinh doanh sau:

• Lu�t Doanh nghi�p 2014

• Lu�t Đ�u t� 2014

• Ngh- �-nh s7 96/2015/NĐ-CP ng�y 19/10/2015 quy �-nh chi ti"t m�t s7 �i:u c*a Lu�t Doanh nghi�p

• Ngh- �-nh s7 118/2015/NĐ-CP ng�y 12/11/2015 c*a Ch�nh ph* quy �-nh chi ti"t v� h��ng dWn thi h�nh 
m�t s7 �i:u c*a Lu�t Đ�u t�

• Ngh- �-nh s7 78/2015/NĐ-CP ng�y 14/9/2015 c*a Ch�nh ph* v: �Xng k) doanh nghi�p

• Th�ng t� s7 20/2015/TT-BKHĐT ng�y 01/12/2015 c*a B� K" ho#ch v� Đ�u t� h��ng dWn v: �Xng k) 
doanh nghi�p

• Th�ng t� li�n t-ch s7 01/2016/TTLT-BKHĐT-BTC ng�y 23/02/2016 c*a B� K" ho#ch v� Đ�u t� v� B� T�i 
ch�nh v: vi�c h��ng dWn vi�c trao �'i th�ng tin v: doanh nghi�p gi�a H� th7ng th�ng tin qu7c gia v: �Xng 
k) doanh nghi�p v� H� th7ng th�ng tin thu".

C�C NGH)A V� 
C#A DOANH NGHI�P 

C� CH� LI	N TH�NG TH# T�C Đ�NG K� 
DOANH NGHI�P V� Đ�NG K� Đ�U T
? 

M�T S& V�N B�N QUY PH�M PH�P LU�T 
ĐI'U CH:NH/LI	N QUAN Đ�N L)NH V�C 
Đ�NG K� KINH DOANH? 
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D� �N M� R�NG C�C LO�I H�NH DOANH NGHI�P Đ
NG K� 
TR�N H� TH
NG TH�NG TIN Đ
NG K� DOANH NGHI�P QU
C GIA

Đ-a chZ: 6B Ho�ng Di�u, Ba Đ�nh, H� N�i, Vi�t Nam

Đi�n tho#i: 043 848 9912


